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User: Superadmin

New Orders

Nach dem Login gelangt der User auf diese
Seite, mit der Ansicht als Liste. NEW ORDERS

TOBS

Von hier konnen folgende Aktionen ausgefuhrt
werden.

Navigation zu Grouping von Orders

Wechseln zwischen Listen oder
Kalenderansicht.

Suche und verschiedene Filteroptionen
Select Preferences |
Save/Update
Mark and Delete Orders

setCast CTA GmbH

Anfragen von Talents



User: Superadmin

New Orders

Bei Click auf die Kalenderansicht folgt diese
Seite.
Moglichkeiten der Ansichten:

WEEK | DAY | MONTH
Order Border on Product - Ecken

Order Border on model - Abgerundete
Ecken

Zahl mit ,more” Anzahl weitere Orders pro
tag / on click. Seite 6

TOBS

NEW ORDERS m CALENDAR VIEW
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User: Superadmin

New Orders

TOBS

Ubersicht der Tages New Orders

WEEK | DAY | MONTH

NEW ORDERS

m LIST VIEW CALEMDAR VIEW

0830 - 4730

CRA oCom | 400r KPL 4 Ansichlon

Fots

aplion :f

Woche | Tag | Monat

ChA eCom | a0er KPL 4 Ansichion

Kalender view | List View | Groups

Hair & Mako- (¥]5]
apion

Talent wahlen

ChA elfom | Hinger - oor KPIL 2 Ansichion
Foto

undofined ;.‘l*.

0800 = 500

Admin | Vg, NB

LOGISTIE / WARENAUFBEREITUNG
undafned

o

o8.o - 400
ChA ellom | Hinger - 3tor KPL, 2 Ansichion
Styling
+
undafined ;".
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User: Superadmin

Talent anfragen

. . TOBS
Detail Informationen zur Order.
Bei einer Order Group werden alle enthaltenen PROPOSE TALENT
Orders angezeigt. GRDER DETAIL
Einstellen individuellen Notification, je User A0 0RO R THES e oRoes
Gruppe.
Zeitvorgabe | Tag/Uhrzeit
Costcenter Informationen + Special Rate — = o
Talent auswahlen zum Anfragen
Auswahl Gber Name / Location / Function = s

©

Verfugbarkeiten des Talent anzeigen




User: Superadmin

Talent anfragen

: : TOBS
1] Detail Informationen zur Order.
Bei einer Order Group werden alle enthaltenen PROPOSE TALENT
Orders angezeigt. ' onoeR pETAILS
[2] EiﬂStEIlen iﬂdiVidUEIIEﬂ Notification, je User ALSO PROPOSING FOR THESE GROUP ORDERS
Gruppe. |
Zeitvorgabe | Tag/Uhrzeit Lot o s [ i &
3] Costcenter Informationen + Special Rate || .
(4] Talent auswahlen zum Anfragen o1 [0 e
Auswahl Gber Name / Location / Function = |[ = [[sresn

[5] MHAME FUNCTION TYPE RATE GOOD PERFORMER BAD PERFORMER 5

[5] Verfugbarkeiten des Talent, in der - o e xo
Wochenansicht.




User: Superadmin

Talent anfragen

. . TOBS
Detail Informationen zur Order.
Bei einer Order Group werden alle enthaltenen PROPOSE TALENT
Orders angezeigt. ORDER DETAILS
Einstellen individuellen Notification, je User
Gruppe. ; el
Zeitvorgabe | Tag / Uhrzeit i gt Pt [ ncsonisn, & ]
Costcenter Informationen + Special Rate | .
Talent auswahlen zum Anfragen
Auswahl Gber Name / Location / Function |

Auswahlen und Anfrage Status angeben.
(Request oder Option)

@B




User: Superadmin

Talent anfragen

. . TOBS
Detail Informationen zur Order.
Bei einer Order Group werden alle enthaltenen PROPOSE TALENT
Orders angezeigt. ORDER DETAILS
Einstellen individuellen Notification, je User
Gruppe.
Zeitvorgabe | Tag/Uhrzeit i) e i | I W
Costcenter Informationen + Special Rate | -
Talent auswahlen zum Anfragen
Auswahl Uber Name / Location / Functiont = = [L e
. Fi.tc-re new test
Auswahlen und Anfrage Status angeben. e
e i il

(Request oder Option)



User: Superadmin

CONFIRMED ORDERS

Uber das Meni Confirmed Orders werden alle
durch das Planning bestatigte Orders CONFIRMED ORDERS oroee
angezeigt. | |

TOBS

START/END SET KPI POS. OPTION TALENT STATUS CLIENT

Ubersicht alle Orders. Bestatigen oder i
Ablehnen tber Daumen rauf oder runter. Durch
die Bestatigung wird automatisch ein Lano Task

generiert. o

Suchfunktion

Wechsel zwischen List- oder Kalenderansicht



User: Superadmin

CONFIRMED ORDERS

. . . TOBS
Uber das Menu Confirmed Orders werden alle
durch das Planning bestatigte Orders CONFIRMED ORDERS
angezeigt. S A

Kalenderansicht
DAY | WEEK | MONTH Bz s fm=




User: Superadmin

TALENTS ON ROLD

Ubersicht von Talents, auf die eine First-
Option besteht. DUMMY ORDERS TO HOLD TALENTS
Anlegen von ,Dummy Orders”, um Optionen | ]

auf Talenten zu halten, ohne konkreten
Bezug zu Produktionen.

TOBS

CREATE DUMMY LIST VIEWY CALEMDAR VIEW

Ubersicht der Talents und der _
Produktionen. Release I0st die Option zu 0 e onven
einer konkreten Order. '

Dummy Order anlegen
(Option ohne Produktion)

Suchfunktion

Filter Optionen

Wechsel zwischen List- oder
Kalenderansicht



User: Superadmin

PROPOSED ORDERS

Ubersicht der Orders, fiir die ein Talent die
First-Option bestatigt hat.

Verschiedenen Aktionen pro Order moglich.
(3 Talent akzeptieren X Order |o6schen
 Talent tauschen ™ Talent hold

Suchfunktion

Filter Optionen

Filter Einstellungen speichern

Wechsel zwischen List- oder Kalenderansicht
/ WEEK | DAY | MONTH

TOBS

PROPOSED ORDERS

G =8 X
6 o6& X
G =8 X
G S8 X

......

ON HOLD

SetCast CTA GmbH



User: Superadmin

REQUESTED

Ubersicht der Orders, fiir die ein Talent die
First-Option bestatigt hat und das Planning das REQUESTED TALENTS
Talent bestatigt hat. |

TOBS

START/END SET KPI POS. OPTION TALENT STATUS CLIENT

Requested Talents loschen oder bestatigen
G Order bestatiger S D
@ Order l8schen T R T T

Suchfunktion

Wechsel zwischen List- oder Kalenderansicht
MONTH | DAY | WEEK



User: Superadmin

DELETED ORDERS

Ubersicht der DELETED Orders

TOBS

. DELETED ORDERS
Order Bearbeiten
[snscrmomoce | | __
Suchfunktion / Diverse Filter Optionen / EERE e e i
Voreinstellungen speichern / Restore DELETED et R e
Order / Mark OrderS =R L o

Wechsel zwischen List- oder Kalenderansicht
MONTH | DAY | WEEK 0wy o oe e 2 o




User: Superadmin

DUMMY ORDERS / Talents on hold

TOBS

Wenn ein Talent eine 1. Option an die SetCast

gegeben hat, kann diese Option ohne DUMMY ORDERS TO HOLD TALENTS
Projektbezug gehalten werden. o
Create Dummy Order —

Order Informationen anlegen

TT.MM . 111] fiid TT.MM_ 111 =

Talent auswahlen. s 3
Filter Name / Type / Function l' ) |
Verfugba rkEit Uber Kalender Uberp rUfen NAME FUNCTION TYPE RATE GOOD PERFORMER BAD PERFORMER

oder direkt auswahlen

Dummy Order release mit ausgewahlten
Talent

Wechsel zur Kalendersicht

Clavetin Seiie

P ol o ol e o



User: Superadmin

ORDERS AND BOOKINGS

Uber das Menii ORDER & BOOKINGS wird der
Kalender mit den Bookings aufgerufen. ORDERS & BOOKINGS

TOBS

Filter nach Client, Set, Location, User. e | e s
Talent. - [ e

mit TODAY wird zum aktuellen Tag

° ° [} [ [} et {0 DI ﬂ E 93 9'4 ﬂ'ﬁ
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User: Superadmin

Orders & BOOKINGS

die Kalendereintrage zeigen folgende | |
Informationen in der Vorschau an: ORDERS & BOOKINGS oo | e [

) Sta rt / E n d e | ”SELE;:'.I... | i E-IELI%C.jT... SELECT.. :

° CI i e n t ALL | |_ SELECT..

 Talent - ] |
° Bea rbeiter:innen MO, Dl. M. Do. FR. SA 50.

* Farbcode zum Status — — o2 _ o % o5

B30 - 4730 | o0 - 17900
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User: Superadmin

Orders & BOOKINGS / List View

TOBS

Diverse Filteroptionen

ORDERS & BOOKINGS

*Client

*Function

i pr— 1 I - -
lFILTEH:E-'I'f.LIEHT 'j FILTER B% FUMCTION "J FILTER BY TALEMT ¥ || FILTERBY SET ¥ FILTER BY STATUS ¥ FILTER BY LOCATION ¥

*Talent

STARTSEMD SET KPRl FUM. QPTION TALEMT STATUS CLIENT

°Set
() St atu S 05202 o el o v Mske— opllos A N SO o
*Location S

.......

Select Preferences save/update
Filter pro User

Bearbeitung Order Details S e g g, p——

JAdO0 00 QA

Delete Order



User: Superadmin

BOOKINGS

1] die Farbgebung der Bookings haben
folgende Bedeutung:

LEGEND

booked/lano task created
. confirmed

new order
ﬂ} requested
. 1.optioned

option - released

. declined request

On product

ORDERS & BOOKINGS

SELECT..

TOBS

BELECT..

|
* CREATE | v QRDERS & EOOKINGS | = TALENT USERS

GROUPS LIST VIEW | CALEMDAR WIEW

SELECT_

ALL

SELECT.

06 MO, o7 DI 08 M.
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User: Superadmin

EDIT BOOKINGS

Uber den Stift in der Listen Ansicht lassen
Bookings editieren. ORDERS & BOOKINGS Y - P

1 |
TOBS £ Holio mondula@dey-sedcast monduiacomi G » CREATE » OADERS & BOGKINGS | = TALENT | USERS

1
TSR Py N e T

|5-ELEI:‘TFREFEREH.‘.-'E | savesurDaTE

; . * . X
[FILTE&EI‘FCLIEH'I‘ b l FILTER BY FUMCTION ¥ FILTER BY TALENT ¥ | | FLTERBY 5ET * I | FILTER BY 5TATUS ¥ J I FILTER BY LOCATION ¥

STARTSEMD SET KPI FLIM. QOPTION TALENT STATUS CLIENT

r - 5 My b dazl " &t Y wr F. [ T 1 -l - F - -y i
10 & 2O EA Crrn il &0 Art Ceraktiorn etion hina Tramp Bockisd B | Baclemad: 5:?

[

o
i
-

[} &

il
r
J
1

B 202 - BE 2004 Oy Modiel i Halr & Mok epbon Joady Bocked Z EPDP | Temdile Lileshdes ﬁ




User: Superadmin

EDIT BOOKINGS

Neues Talent Anfragen

TOBS

Das komplette Booking bearbeiten ORDER DETAILS

CLIENT DATE OPTION POSITION SET STATUS START EMD

Status des Booking andern

Bearbeiter andern / User

BOOHED / LANO TASKE CREATED




User: Superadmin

NEW ORDERS

Uber das Menii ORDER & BOOKINGS > NEW
ORDERS wird der Kalender mit den neuen NEW ORDERS
Bookings aufgerufen.

TOBS

Suchfeld, Filteroptionen: Date, Client,
Position, Set, Location, User.

Select Preferences / Filter Speichern |

Als User festlegen wer die Order bearbeitet / = .
Mark the Orders -

Delete (Ioschen) Order

Wechsel der Ansicht zwischen CALENDER
VIEW und LIST VIEW. N

Groups fuhrt zur Option Groupings der

Orders zu verandern. Talent antragen



User: Superadmin

CREATE ORDER

Uber das Menii CREATE / CREATE SINGLE ORDER TOB>
werden neue Orders erstellt. CREATE ORDER
Das Order-Formular benotigt folgende ; =

Informationen:

LOCATIONS

Client E
Position
Studio
Location —
KPI e
SET |
S. Info
Start SetCast CTA GmbH
End Time
Datum
Option/booking




User: Superadmin

TALENT LIST

Uber das Menii TALENT > TALENT LIST wird die T8>

List aufgerufen.

alle eingetragenen Talent werden mit
folgende Informationen spaltenweise

angezeigt:
*Name

*Type

* Function
*Email

*Notes SetCast

TALENT LIST

*Day Rate e
* Phone A s

* Good
*Try Out

Uber die Buttons kann man direkt neue
*BAD Talente oder Unternehmen anlegen.

*Notes Product Leads
Direkte Filterung der Talente uber die

Uber das Kalender Symbol wird der Kalender gijterfunktion.
des Talents aufgerufen.

Uber den Stift das Talent bearbeiten.

Uber das Suchfeld kann nach Namen
gefilter werden.

LB



User: Superadmin

TALENT LIST Kalender

Kalenderubersicht des ausgewahlten Talent.

TOBS

Der Zeitraum steht tiber dem Kalender. TALENTLIST

der Shortcut TODAY liefert automatisch die = _
: [saserree | [smactroncron [smsreooo | [saserrmvour | [saserao | [sascriocmon |
a ktuelle WOChe’ m It PREV u nd N EXT ka n n du rCh LAHE TYPE FUHCTIﬂHlEHAIL | HOTES 1|}ﬂ"|" PHOME GOOoD TRY QUT BaD HOTES
die Wochen navigiert werden. T (oo
. . . s B
in dem Kalender werden folgende Eintrage 2
angezeigt: | ©
o
® Abwesenheitszeiten / Farbcode Rot
® Verfugbarkeit / Farbcode grin (]| N |
‘ BOOkingS o6 MO. o7 DL 08 ML og DO, 10 FR. 11 5A, 12 50,
Mit dem X wird die Ansicht geschlossen. e




User: Superadmin

TALENT HINZUFUGEN

Uber TALENT LIST oben rechts Gber ADD NEW
TALENT

Zur Erstellung eines Talents werden
folgende Informationen abgefragt:

* Name * Doppelfunktion
* Email * Agency

* Phone Number * Lano ID

* Bereich / Type * Notes SetCast

* Function * Web

* Location * Verifcation

* Price per day

Uber den Button ADD Talent wird das neue
Talent angeleqgt

rrrrrrrrrrrrrrrrr

TALENT

ADD TALENT

NOTES SETCAST DAY RATE PHONE

fehit!




User: Superadmin

TALENT BEARBEITEN

Duplikate erstellen oder [6schen eines
Talents

nach abschliel3ender Bearbeitung Uber SAVE
speichern oder mit CANCEL verwerfen

TALENT LIST

MODEL
GOOD PERFORMANCE COMPAMIES
BAD PERFORMAMCE COMPAMNIES

TRY QUT COMPAMIES

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ




User: Superadmin

TALENT STATUS OVERVIEW

Select Talents: Talents auswahlen und oder
vergleichen. = = = -,

SELECT FUNCTION || SELECTLOCATIONS || SELECTS ET |
° ° ° °
Dlverse Fllter Optlonen / Cllent / Status / m Mon Sep 02 2024 Tue Sep 03 2024 Wed Sep 04 2024 Thu Sep 0§ 2024 Fri Sep 08 2024 Sat Sep 0F 2024  Sun Sep 08 2024
BO+ BO+ BE+ | BE+ BE+ BO+ BO+

Set / Function / Location

Durch die Kalenderwochen skippen S———

Aminaka Lindenau

. | EEEEl EEEN O EEEEl (RNl CEEES + +

Status Overview Talent s
o BT | M | MENECY | EENE0T | MENEOY ¥ :

Ve rng barkeit: fruh und Spét | — —
ARNON . - = [ _,+_| B+ B+ | 8® +

Verfugbarkeit zugesagt

Andre Rosenbeng

8o+ B+ || BE+ | Ao+ B+ || BC+ B+
Talent geblockt =
_ g i BEC+ Bo+ B e+ BEE+ BEE+ | BEO+ | Bo+

AlEaander Fouguel

. |:f| Note hinterlegt oder hinterlegen B S (S— S S—

Alicja Liskak

@ Verfugbarkeiten hinterlegen L e e e e

i .
e | aociinon Pz | Welprhophaoyg |
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User: Superadmin

Import Orders

Uber das Menu Import wird der Bereich
aufgerufen.

Uber den Choose File Button wird das Excel
Dokument mit neuen Orders Importiert.

Wichtige Informationen zum Order Upload.
Jeder Eintrag im Excel muss zwingend eine °
einmalige verwendetet ID enthalten.

Jegliche Anderungen an der Struktur des Order

Upload Dokument fihren zu einem

fehlerhaften Import!




User: Superadmin

Import Orders

Nach dem das Dokument ausgewdahlt wurde, 108>

erd dies aUtOmatiSCh N d|e Anwendung POTENTIAL ORDERS

geladen und als Ubersicht zur Verfigung

gestellt. | B

° ° STUDIO SET DATUM KUNDEN KPI POSITION 5.INFO LOCATION D 131

[1] Ansicht aller in dem Dokument e —

importierten Orders.

2] Filter Funktion Orders Sortieren | .
it Sehube  ozdorZo:  Pumalwe ¥ Foto Oplional 4]

3] Die Liste kann Uber die Spalten direkt > M

gefiltert werden s

(4] Datensatze orange sind ,optional”.

5] Fehlerhafte Datensatze werden farbig in
rot markiert und konne nicht importiert
werden.



User: Superadmin

Import Orders

Uber die beiden Buttons kénnen folgende
Aktionen ausgefuhrt werden.

Alle Selektieren und Orders erstellen.

Einzelne selektieren und daraus Orders
erstellen.
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User: Superadmin

Grouping Import Orders

. . TOBS
Nach dem Import wird der User automatisch
auf die Ansicht ORDERS TO GROUP ORDERS TO GROUP
. . . [Furerveuent v | [murerveuncrion v | [mueevser v |[muremeviocanon v |[neworoer - v
weitergeleitet, um Orders zu groupieren. '
Produktionen die uUber mehrere Tage laufen. N e T
HFG | Bis 70 6 Ansichien - J6on 215 2024 DEI0 - 1700 Siviing ::;._,.;I :_lli-..:-_--;. Frew orcer m
Hakchen setzen zum Grouping oder zum [ |

Auseinanderziehen der Gruppe. |

Filteroptionen der Liste




User: Superadmin

Grouping

TOBS

Ubersicht aller Orders. Wenn mehrere Orders
zu einer Produktion gehoren werden diese ORDERS TO GROUP

[ruremeveunr | [murensvemenon + | [mrmavaer v | [mseeviocanon | [ mewowom - v
zusammengefasst dargestellt. '

Bestehende Gru PPEN S ind farblich = T S e B
umrandet und konnen uber den Button "
nseperate“ getrennt Werden, I -----------------------------------------------------------

Durch setzen des Haken konnen mehrere IR — e

Orders uber den Button ,CREATE/EDIT GROUP, [C —— e e e
groupiert werden und so zu einer Produktion [ e s
Zusammengezogen werden. g

EEEEEEE




User: Superadmin

LANC

Uber das Menu Orders & Bookings werden die

TOBS

Lano Task aufgerufen. ALL TASKS
U b e r d e n R E F R E S H B u ttO n We rd e n d i e Ta S kS TITLE DESCRIPTION START END STATE LAMO TASKS RATE e
.
aktualisiert

Bearbeitung des Lano Task (siehe nachste
Seite)

Die Task folgen einer klaren Struktur:
® Titel
® Description
® Start
® End
® State
® E-Mail
® Rate
®ID



User: Superadmin

| ANO Task Bearbeiten

In dem PopUp Fenster ist die Bearbeitung
des Task moglich. ALL TASKS

TOBS

X &
M G
i
B

DESCRIF oo




User: Superadmin

USERS

Uber das MenU USERS werden neue User
angeleqgt. USERS

Ubersicht aller registrierten User und Talents. | e

Filter OptiOneﬂ der User nach Email oder _
Rolle o

Uber den Stift kdnnen die einzelnen User
bearbeitet werden.

Neue User hinzufligen



User: Superadmin

USERS

Neuen User anlegen Uber den Button Add
New User. i

Users benotigt folgende Informationen: o

® Email

® Role

® Passwort

® Passwort bestatigen

Filter by role

EMAIL MANAGED TALENTS ROLE o

mit SUBMIT wird die Eingabe bestatigt und
der User angelegt



User: Superadmin

PROFILE

Uber das Meni und dem Profil-Icon neben
dem Namen kann das eigene Passwort PROFILE
geandert werden YPOATE MWD

In dem Bereich UPDATE PASSWORD ein
neues Passwort eingeben und wiederholen

Mit UPDATE PASSWORD die Anderung
bestatigen




